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ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ГОРОДА МОСКВЫ
ЦЕНТР  ОБРАЗОВАНИЯ  № 1862
                                           П Р И К А З

                                                               г. Москва.

«20» января 2012 г.                                  
                   
№ 446  

О подготовке ГБОУ ЦО № 1862 

Южного округа города Москвы 

к 2012-2013 учебному году

В связи с подготовкой Государственного бюджетного образовательного учреждения города Москвы центра образования № 1862 к 2012-2013 учебному году, на основании Приказа ЮОУО № 27 от 20.01.2012 года

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Заместителям директора, руководителям  подразделений, главному бухгалтеру:

1.1. Принять к сведению, что  приказы на отпуск заместителей директора, руководителей подразделений оформляются только после сдачи ГБОУ ЦО № 1862 на готовность к новому учебному году и оформления паспортов приёмки.
1.2. Сдать директору ГБОУ ЦО № 1862 на утверждение план подготовки своего подразделения (направления) к новому учебному году с указанием конкретных мероприятий, сроков и исполнителей.
Срок исполнения – до 24.02.2012 

1.3. Сдать директору ГБОУ ЦО № 1862 (на электронном носителе) анализ работы за 2011-2012 учебный год и план работы на 2012-2013 учебный год по своему направлению
Срок исполнения – до ухода в очередной отпуск. 

1.4. Сдать директору ГБОУ ЦО № 1862 раздел  публичного отчёта  (на электронном носителе) о результатах работы  в 2011-2012 учебном году  для размещения его на сайте учреждения
Срок исполнения – до ухода в очередной отпуск. 

1.5. Подготовить и сдать на утверждение директору  сводную ведомость предварительного распределения педагогической нагрузки сотрудников и расстановку кадров технического персонала на 2012-2013 учебный год. Ознакомить сотрудников с нагрузкой под роспись.
Срок исполнения – до 30 марта  2012 года
2. Заместителю директора Прудсковой В.В.

2.1. Сдать документы на открытие  гимназических классов на базе ГБОУ ЦО № 1862 в ЮОУО ДО города Москвы начальнику отдела развития общего и дополнительного образования Негановой Е.В.

Срок исполнения – до 16.02.2012 

2.2. Подготовить проект  приказа по ГБОУ ЦО № 1862 о  назначении ответственного за работу электронной почты и Интернета в летнее время.

Срок исполнения – до 18 июня 2012 

2.3. Запланировать инструктаж директора с исполняющими обязанности директора на летнее время, исполняющими обязанности документоведов, ответственных за прием учебников и работой с электронной почтой..

Срок исполнения – май 2012 

2.4. Подготовить и подать пакет документов на прохождение процедуры аккредитации в 2012-2013 учебном году 

Срок исполнения – май - июнь 2012 

2.5. Подать заявку на открытие классов с углубленным изучением иностранных языков в ОМЦ ЮОУО. 

Срок исполнения – до 16 марта  2012 

3. Заместителям директора по УВР Вариной А.В., Камышниковой Н.В.:

3.1. Направить на курсы повышения квалификации в окружной методический центр учителей-предметников, получивших новое оборудование (интерактивные доски Smart Board).

Срок исполнения - март-июнь 2012

3.2. Сдать заявку в ОМЦ на курсы повышения квалификации учителей и руководящих работников на новый учебный год, обеспечить электронную регистрацию направляемых работников на портале МИОО.

Срок исполнения – апрель -май 2012
3.3. Сдать заявки на обучение плаванию учащихся 1-11-х классов образовательных учреждений в ГБОУ ДООЦ «Южный». 
Срок исполнения – до 18 мая 2012

3.4. Согласовать с ГБОУ ДООЦ «Южный» программный материал по предмету «Физическая культура» на 2012-2013 учебный год.

Срок исполнения – до 18 мая 2012

3.5. Разместить индивидуальный учебный план образовательного учреждения на 2012-2013 учебный год на школьном сайте.

Срок исполнения – до ухода в очередной отпуск

3.6. Сдать директору (на электронном носителе) анализ работы 2011-2012 учебный год и план работы методических объединений за на 2012-2013 учебный год. 

Срок исполнения – до 15 июня  2012 года

3.7. Совместно с заместителем директора по УВР Сычевой В.Д, сдать проект программы развития своего подразделения для дальнейшей экспертизы при аккредитации учреждения

Срок исполнения – до 17 марта  2012 года
4. Заместителю директора по УВР Вариной А.В.:

4.1. Представить документы заместителю директора Прудсковой В.В. на открытие  гимназических классов на базе ГБОУ ЦО № 1862 для  их согласования  с ЮОУО ДО города Москвы и сдачи в управление развития содержания, общего, дошкольного и специального образования Департамента образования
Срок исполнения – до 15.02.2012 

4.2. В рамках подготовки выпускников 11 класса к ЕГЭ принять участие в диагностическом тестировании (пробный экзамен) выпускников 11 класса.

Срок исполнения - март-апрель 2012

4.3. Согласовать экзаменационные материалы по физической культуре со специалистами ГБОУ ДООЦ «Южный».

Срок исполнения – до 18 апреля 2012 года.

4.4. Согласовать с методистами ОМЦ экзаменационные материалы для проведения итоговой аттестации учащихся 9-х классов (традиционная форма, предметы по выбору).

Срок исполнения – апрель 2012 года.

4.5. Организовать проведение досрочной итоговой аттестации выпускников 11-х классов на базе городского ППЭ в форме ЕГЭ, для выпускников 9-х классов – на базе ГОУ ЦО № 1862.

Срок исполнения – апрель 2012 года.

4.6. Провести итоговую аттестацию выпускников 11-х классов в форме ЕГЭ и ГВЭ на окружных пунктах проведения экзаменов, выпускников 9-х классов в традиционной форме и новой форме на базе образовательных учреждений и окружных пунктов проведения экзаменов
Срок исполнения – май - июнь 2012 года

4.7. Провести проблемно-ориентированный анализ результатов государственной итоговой аттестации выпускников. Разместить на школьном сайте образовательную статистику. 

Срок исполнения – июль - август 2012 года

4.8. Провести анкетирование учащихся 9-х  классов на предмет их профильных предпочтений обучения в 10 классе ГБОУ ЦО № 1862.

   Срок исполнения – до 01 мая  2012 года

4.9. Провести анкетирование учащихся 9-х, планирующих обучение в 2012-2013 учебном году в других учебных заведениях. Сдать директору номера планируемых учебных заведений, куда планируют выбыть выпускники 9-х классов.   
Срок исполнения – до 01 мая  2012 года

5. Заместителю директора по УВР Камышниковой Н.В.

5.1. Обеспечить контроль за оснащением начальной школы учебным оборудованием и техническими средствами обучения, необходимыми для осуществления учебного процесса в соответствии с новыми Федеральными государственными образовательными стандартами начального общего образования.
Срок исполнения - март-август 2012 года

5.2. Осуществить модульное повышение квалификации учителей будущих 1-х классов по вопросам введения ФГОС НОО.
Срок исполнения - июнь 2012 года

5.3. Провести мониторинг эффективности использования нового учебного оборудования в учебном процессе начальной школы в рамках реализации ФГОС НОО. Отчет сдать директору ГБОУ ЦО № 1862
Срок исполнения – до 23 марта 2012 года

6. Заместителю директора по УВР (детский сад) Сычевой В.Д.

6.1. Провести родительское собрание родителей воспитанников детского сада с повесткой дня: «Перевод воспитанников детского сада, достигших на 01.09.2012 года 6,5 лет в 1 класс ГБОУ ЦО № 1862»

Срок исполнения – 27 января 2012 года

6.2. Собрать анкеты и заявления  от родителей о переводе выпускников дошкольного подразделения Центра образования в 1 класс на 2012-2013 учебный год. 

Срок исполнения – до 27 января  2012 года

6.3. Подготовить личные дела воспитанников детского сада ГБОУ ЦО № 1862, переходящих в 1 класс ГБОУ ЦО № 1862 с 01 яентября 2012 года. Сдать их в приемную документоведу Коваленко И.Б.
Срок исполнения – до 10 февраля  2012 года

6.4. Обеспечить своевременное информирование родителей воспитанников детского сала ГБОУ ЦО № 1862 о режиме работы в летний период и о работе дежурных групп детских садов.. 
Срок исполнения – до 01 мая  2012 года

7. Заместителю директора по УВР Акимовой Т.С.

7.1. Обеспечить контроль заполнения таблиц электронного мониторинга «Наша новая школа» на сайте www.kpmo.ru
7.2. Акимовой разместить базовый учебный план Центра образования (пояснительную записку, сетку часов и учебно-методическое обеспечение плана) на сайте ГОУ ЦО № 1862 

Срок исполнения – до ухода в отпуск

8. Заместителю директора по УВР (воспитательная работа ) Атаманюк Е.А.

8.1. Разместить в общедоступном для родителей месте информацию о летних базах отдыха на территории округа (Приложение № 1).

Срок исполнения – до 15 апреля 2012 года

8.2. Разместить в общедоступном для родителей месте информацию о выездных летних базах отдыха для детей ГБОУ ЦО № 1862.

Срок исполнения – до 15 апреля 2012 года

8.3. Направить вновь назначенных вожатых на собеседование в учреждения дополнительного образования (Приложение № 3).

Срок исполнения – до 01 сентября 2012 года

8.4. По адресу электронной почты Sherbakova_LR@sinergi.ru направить заявку на открытие на базе Центра образования филиалов учреждений дополнительного образования на новый учебный год

Срок исполнения – до 16 марта 2012 года

8.5. Сдать заявки на составление смет и калькуляций по дополнительному платному образованию главному бухгалтеру Центра .  

Срок исполнения – до 01 мая 2012 года

8.6. Подготовка и проведение «Последнего звонка» и «Выпускного вечера» 

Срок исполнения – апрель - июнь 2011 года

9. Заместителю директора по АХР Елбаеву В.Г.
9.1. Осуществить работы по приведению в порядок территории образовательного учреждения (удаление сухостоя, покраска ограждения, вывоз мусора, промывка цоколя, окраска малых форм и т.д.)

Срок исполнения – апрель 2012 года.

9.2. Завершить работы по текущему ремонту и комплектованию материально-технической базы учреждений.

Срок исполнения – до 24 августа  2012 года.

9.3. Осуществить мероприятия по приведению в порядок в соответствии с требованиями подвальных и чердачных помещений зданий.

Срок исполнения – до 25 апреля  2012 года.
9.4. Исполнить контракты на поставку торгово-технологического и учебного оборудования, компьютерной техники, мебели в соответствии с утвержденным титулом и графиком 
Срок исполнения – до 20 августа 2012 года.

9.5. Обеспечить выполнение работ согласно титульным спискам на 2012 год:  текущего ремонта, на проведение противопожарных мероприятий, по благоустройству территорий, по устройству спортивных площадок.

Срок исполнения – до 25 августа 2012 года.

9.6. Обеспечить подготовку систем отопления и водоснабжения к работе в зимних условиях согласно графику.

Срок исполнения – до 31 августа 2012 года.

9.7. Обеспечить опрессовку зданий в соответствии с графиком.

Срок исполнения – в соответствии с графиком

10. Главному бухгалтеру Зурначян Г.В.
10.1. Совместно с руководителем подразделения «Комплексной безопасности» Коломийской Л.С. осуществить мероприятия по использованию финансовых средств за счет ФСС для улучшения условий труда работников образовательного учреждения 

Срок исполнения – в апреле-мае 2012 года.

10.2. Составить сметы и калькуляции по дополнительному платному образованию, в соответствии с поданными заявками, для  согласования данных документов на управляющем совете и утверждение их директором.  
Срок исполнения – до 18 мая 2012 года

10.3. представлять директору  постатейный ежемесячный отчет доходов и расходов ГБОУ ЦО № 1862 (включая внебюджет) для дальнейшего его рассмотрения на управляющем совете. 
Срок исполнения – ежемесячно - до 05 числа последующего месяца за отчетным. 

11. Руководителю структурного подразделения «Комплексной безопасности» Коломийской Л.С.

4.1 В целях повышения уровня пожарной безопасности образовательных учреждений:

4.1.1. Провести проверки состояния внутреннего противопожарного водопровода, укомплектованности пожарных шкафов инвентарём, а также состояния систем автоматической пожарной сигнализации.

Срок исполнения – до 30 марта 2012 года.

4.1.2. Внести изменения в Паспорт безопасности (антитеррористической защищенности) образовательного учреждения.
Срок исполнения – до 27 августа 2012 года.

4.1.3. Представить в отдел комплексной безопасности управления образования копию акта определения уровня безопасности ГБОУ ЦО № 1862 с приложением расчета количества постов для охраны образовательного учреждения на 2013 год.
Срок исполнения – до 25 мая 2012 года.

4.1.4. разработать приказ об организации безопасности учреждения в летний период.
    Срок исполнения – до 01 мая 2012 года

5. Специалисту по кадрам Астаховой Ю.А.
5.1. Заполнить окружную интерактивную форму «Вакансии» с учетом прогнозируемой потребности в кадрах на 01.09.2012 (корректировать базовые данные по мере необходимости).
Срок исполнения - до 12 марта 2012
5.2. По мере поступления сдавать сведения в отдел государственной службы и кадров управления о восполнении потребности педагогических кадров, прибытии молодых специалистов 2012 года выпуска.
Срок исполнения - с 15 августа 2012

5.3. Сдать в отдел государственной службы и кадров копии документов о повышении квалификации и переподготовке директора ГОУ ЦО № 1862.
Срок исполнения – до 31 августа 2012

5.4. Представить в отдел государственной службы и кадров документы для выплаты единовременного пособия уволившимся работникам, имеющим звание «Заслуженный учитель РФ» и другие основания в соответствии с Постановлением Правительства Москвы от 09.02.2010 № 118-ПП и приказом ДО г. Москвы от 19.04.2010 № 869.

Срок исполнения – до 31 августа 2012

5.5. Оформить приказы на отпуск сотрудников Центра образования с учетом проведения итоговой аттестации учащихся, сдачи школы на готовность к новому учебному году (проведению ремонтных работ), функционировании Центра образования в летний период.

Срок исполнения – до 30 марта  2012 года

5.6. Проверить наличие перезаключенных долговоров с сотрудниками в соответствии с новыми требованиями при переходе на новую систему оплаты труда. 

Срок исполнения – январь- февраль   2012 года

6.  Старшему администратору Пещериной О.В.
6.1. По адресу электронной почты grischina_TK@sinergi.ru представить списки учащихся, находящихся на внутришкольном учете, на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и подразделениях по делам несовершеннолетних ОВД районов, с указанием их местонахождения в летний период по форме (Приложение № 2).

Срок исполнения – до 30 апреля 2012

7.  Заведующей библиотекой Аракелян Н.Ю.
7.1. обеспечить прием новых учебников

Срок исполнения – июнь – август 2012 года

8 . Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор                                                                                           А.И.Ульянов.

Разослано : в дело, Акимовой Т.С., Аракелян Н.Ю., Астаховой Ю.А, Атаманюк Е.А., Варина А.В., Елбаев В.Г., Зурначян Г.В., Камышниковой Н.В., Коломийской Л.С., Пещериной О.В., Прудсковой В.В., Сычевой В.Д,, на контроль.

С приказом ознакомлены:

	ФИО
	Должность
	Дата ознакомления
	Роспись

	Акимова Т.С.
	Заместитель директора по УВР
	
	

	Аракелян Н.Ю.
	Зав. библиотекой
	
	

	Астахова Ю.А
	Специалист по кадрам
	
	

	Атаманюк Е.А.
	Заместитель директора по УВР
	
	

	Варина А.В.
	Заместитель директора по УВР
	
	

	Елбаев В.Г.
	Заместитель директора по АХР
	
	

	Зурначян Г.В.
	Главный бухгалтер
	
	

	Камышникова Н.В.
	Заместитель директора по УВР
	
	

	Коломийская Л.С.
	Руководитель подразделения
	
	

	Пещерина О.В.
	Ст. администратор
	
	

	Прудскова В.В.
	Заместитель директора
	
	

	Сычева В.Д,
	Заместитель директора по УВР
	
	


Приложение № 1

к приказу Южного окружного

управления образования

от 20 января 2012 № 27

СЕТЬ городских оздоровительных, трудовых, санаторных и профильных лагерей в летний период 2012 г. на базе образовательных учреждений Южного округа

	Образовательное учреждение
	Вид лагеря (оздоровительного учреждения)
	Место нахождения (оздоровительного учреждения), телефон, директор
	Сроки проведения лагеря 

	№ 1450
	Городской

оздоровительный

лагерь
	Фруктовая ул., д.9

8-499-613-22-66

Карташова Т.С.
	1 смена  

01.06-24.06

	№ 515
	Городской

оздоровительный

лагерь
	Артековская, 3

8-499-610-05-98

Агашкова С.В.
	2 смена  

02.07-22.07

	№ 2016
	Городской

оздоровительный

лагерь
	Чонгарский б-р, 17

8-499-610-04-76

Краснокутский А.И.
	3 смена  

30.07-19.08


Приложение № 2

к приказу Южного  окружного

управления образования

от 20 января 2012 № 27

С В Е Д Е Н И Я

об организации отдыха учащихся ГБОУ ЦО № 1862, состоящих на

внутришкольном учете  в период летних каникул

	Виды организованного отдыха
	Июнь

ВШУ/ПДН ОВД
	Июль

ВШУ/ПДН ОВД
	Август

ВШУ/ПДН ОВД

	Всего состоит на учете детей (внутришкольный учет/ПДН ОВД)
	
	           
	       

	Выездной оздоровительный или санаторный лагерь
	          
	               
	       

	Городской оздоровительный или санаторный лагерь
	           
	           
	       

	Городской трудовой лагерь
	           
	           
	       

	Походы, экспедиции
	           
	           
	       

	Военно-спортивный лагерь
	           
	           
	       

	Лагерь, организованный центром «Дети улиц»
	           
	           
	       

	Отдых, организованный родителями (лагерь от работы, дача, родственники, дома отдыха и прочее)
	          
	            
	         

	Итого отдохнули
	         
	           
	         

	Остались в Москве
	         
	           
	          

	На экзаменах 
	         
	             
	         

	Под следствием
	         
	             
	        

	По состоянию здоровья
	         
	             
	        

	Работают
	         
	             
	        

	Другие причины
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